
Stap 2. Het gebruiken van de scanner 

Handleiding voor uitlevering

Stap 1. Scanner openen

Ga naar de ‘leveringen’ pagina en klik op de knop ‘scanner openen’.

Klik op de Scan-knop.
Als dit de eerste keer is dat u dit doet op een toestel of in een browser, zal er toestemming gevraagd worden
om de camera te gebruiken. U moet deze toestemming accepteren. Daarna verschijnt een venster met het
camerabeeld.
Scan vervolgens de QR-code die de student of ouder via de bestellingsmail heeft ontvangen. De QR-code
werkt het best wanneer u deze scant met een smartphone. Het is aangeraden om het document ook op
diezelfde smartphone te openen.



Stap 3. Scan het label van het toestel

Als de bevestigingsmail niet beschikbaar is, kunt u zoeken op naam van de student of op het 
e-mailadres dat bij de bestelling gebruikt werd om het juiste toestel terug te vinden. 

Wanneer u zoekt op naam of e-mailadres, verschijnt er een lijst met zoekresultaten. Klik op het
juiste resultaat om de bijhorende labelinformatie te zien.

Wanneer de QR-code correct gescand is, verschijnt onderstaand scherm met het label van het
toestel dat u moet scannen.

Daarna kunt u de QR-code van het label op het toestel scannen.
Als u een verkeerd label scant, verschijnt er een foutmelding.



Wanneer het gescande label overeenkomt, krijgt u onderstaande pop-up te zien en kunt u op
“Markeer dit toestel als uitgeleverd” klikken.

Als het label niet kan worden gescand, kunt u via de knop “Manual input” de code handmatig invoeren.

Als een toestel al uitgeleverd is, verschijnt er een melding waarmee u de uitlevering
ongedaan kunt maken. Dit is nuttig wanneer er een fout gemaakt werd.



Stap 4: Details van de levering

In dit overzicht ziet u alle toestellen binnen een levering.

Met de knop “Download CSV” kunt u een CSV-export van de toestellen downloaden.
U kunt zoeken op serienummer, label, student of e-mailadres van de bestelling.
Er is ook een filter beschikbaar om enkel niet-uitgeleverde toestellen te tonen.

Stap 5: Klaar!

Zo, nu bent u helemaal klaar voor de uitlevering! 

Heeft u toch nog vragen? 
Contacteer ons via support@signpost.eu.
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